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塔城地区司法局关于规范行政规范性文件
报备工作的通知

各县（市）人民政府司法局，地区各部门法制机构：
为进一步完善政府行政规范性文件备案审查工作制度，做到有件必备、有备必审、有错必纠，切实规范行政规范性文件报送备案文书样式，统一报送备案文书，提高报备质量，提升政府行政规范性文件报送备案工作规范化、信息化水平，根据《立法法》、《法规规章备案条例》规定以及国务院、自治区和塔城地区关于加强备案审查工作的相关要求，现将有关事宜通知如下：
一、报送备案对象。报送备案对象是各县（市）人民政府（政府办公室），地区各部门制定的行政规范性文件。请制定机关将制定的行政规范性文件按照有关规定和程序及时报送备案。
二、明确备案机关。各县（市）人民政府，地区各部门制定的行政规范性文件由制定机关向行署报送备案。备案报告抬头应为“行署”。
三、备案审查机构。依据地委批准的地区司法局“三定”方案，地区司法局负责组织办理备案审查工作，是地区本级行政规范性文件备案审查的具体承办主体。行政规范性文件应当自公布之日起10日内将报送备案材料通过机要交换或者邮寄等方式径送地区司法局。报送行政规范性文件时，制定机关应当提交备案报告、行政规范性文件（哈汉文）、制定说明、行政规范性文件合法性审核意见等材料。
四、报送材料要求。制定机关须向地区司法局报送备案材料的纸质文本和电子文本。一是纸质文本报送。备案报告、行政规范性文件（哈汉文）、制定说明、合法性审核意见按照规定的格式（A4纸）装订成册（一式三份）。二是报送电子文本。制定机关要提升行政规范性文件质量，加强行政规范性文件合法性审核工作，确保文字、内容和格式的正确性。
五、落实报备人员。请各县（市）司法局，地区各部门法制机构落实报备承办人员，认真填写《行政规范性文件备案工作联络表》（附件2），报送地区司法局法治督察科，以便在备案审查工作中加强沟通协调，及时了解备案工作情况，研究解决工作中遇到的困难和问题。
各县（市）司法局，地区各部门法制机构要树牢“四个意识”、坚定“四个自信”，坚决做到“两个维护”，强化政治责任，高度重视，认真做好行政规范性文件备案工作。对于不报备或不按时报备的，将予以通报。现将与报送备案工作相关的文书样式提供给你们（见附件1），请遵照执行。在执行中如有问题，请及时与地区司法局联系。
纸质文本邮寄地址：塔城市六合广场环保司法综合楼地区司法局法治督查科
邮政编码：834700
联系人：王君诚
联系电话：0901---6223462
附件：1、政府行政规范性文件备案文书样式
2、政府行政规范性文件备案工作联络表


塔城地区司法局
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附件1、政府行政规范性文件备案文书样式
(1)
塔城地区×××局（委、办）
××规备【××××】××号
备 案 报 告
塔城地区行署：
××年××月××日《××××××××》（×××规备【××××】××号）印发，并于××年××月××日通过×××局（委、办）门户网站予以公布。现将行政规范性文件正文纸质版、制定说明及合法性审核意见一式三份报请备案。




                      （局、委、办印章）
                       ××年××月××日



（联系人：×××，电话：×××，手机：×××）
（2）
塔城地区×××局（委、办）
××规【××××】××号


关于印发《××××××××××××》的通知
（行政规范性文件正文）















（3）
关于《××××××××××××》的制定说明

《××××××××》由××××负责起草。××××书面征求了××××的意见和建议。召集了××××参加的征求××××意见座谈会。考察了××××。在此基础上，××××以××××等有关法律法规、规章和规范性文件为依据，借鉴××××经验，结合××××实际，制定了《××××》。现将有关情况汇报如下：
一、制定的必要性、可行性
××××××××××××××××××××××××××××
二、制定的依据
1、《×××》第××条的法律依据是《×××》（法律法规、规章或上位规范性文件）第××条。
2、《×××》第××条的法律依据是《×××》（法律法规、规章或上位规范性文件）第××条。
3、…
（相关依据纸质文本附后）
三、征求意见采纳情况
××××××××××××××××××××××××××××
四、集体讨论决定情况
××××××××××××××××××××××××××××
五、主要内容说明
1、××××××××××××××××××××××××××××
2、××××××××××××××××××××××××××××
3、××××××××××××××××××××××××××××
 











（4）
关于《××××××××××××》合法性审核意见

××审【××】××号
×××××
你单位提交的《××××××××××》收悉。根据行政规范性文件合法性审核的有关规定，经认真审核，现提出合法性审核意见如下：
一、××××××××××。
二、××××××××××
三、××××××××××
四、…  。










（5）
塔城地区×××局（委、办）
××规备【××××】××号
备 案 报 告
塔城地区行署：
××年××月××日《××××××××》（×××规备【××××】××号）印发，并于××年××月××日通过×××局（委、办）门户网站予以公布。现将行政规范性文件正文纸质版、制定说明、制定合法性审核意见一式三份报请备案。




                      （局、委、办印章）
                       ××年××月××日
（联系人：×××，电话：×××，手机：×××）






（6）各县（市）人民政府行政规范性文件备案文书样式

塔城地区×××县（市）人民政府
××规备【××××】××号

备 案 报 告
塔城地区行署：
××年××月××日《××××××××》（×××规备【××××】××号）印发，并于××年××月××日通过×××县（市）门户网站予以公布。现将行政规范性文件正文纸质版、制定说明、制定合法性审核意见一式三份报请备案。




                      ×××县（市）印章
                       ××年××月××日


（联系人：×××，电话：×××，手机：×××）


附件2
(单位名称)政府行政规范性文件备案工作联络表
	报送备案承办机构（政府办公室或者司法行政机构）

	机构名称
	

	办公室电话
	

	传真号码
	

	通讯地址
	

	邮政编码
	

	报送备案承办（科、室）

	（科、室）名称
	

	分管局级领导
	

	电话号码
	

	（科、室）负责人
	

	电话号码
	

	承办人及职务
	

	电话机传真号码
	

























塔城地区司法局办公室           2019年7月23日印发
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