附件2：

自治区公共机构碳排放调查统计核算填报指南

一、填报入口

（一）在浏览器中访问新疆公共机构节能信息系统平台：http://xjggjgjn.com

（二）在登录框中输入已分配好的用户名、密码，点击登录按键进入系统。（用户名直接在登录框进行选择，若忘机登录密码，可咨询技术人员。初始密码：***，首次登录请修改密码）
二、填报及审核流程

（一）终端机构填报流程

无下属分支的单位（包括区直单位），（如XX市XX区第一小学）只有本级账号，负责填报本单位的4张表（表1：基本信息表；表2：碳排放统计数据表；表3：独立供暖专题调研数据表；表4：节能降碳潜力诊断补充数据表），表1-2各公共机构必须填报，表3-4根据自身情况如实填报。

（二）主管部门填报及审核流程：

有二级机构的部门（包括区直单位），如XX市XX区教育局，有XX区第一小学、第二小学等二级机构）拥有两个账号，分别是本级账号和审核账号。本级账号负责填报单位本级4张表；审核账号负责审核本级账号以及二级机构提交的表1、表2。审核完后系统会自动汇总提交至同级机关事务管理机构。

（三）机关事务管理机构填报及审核流程：
1.县级以上机关事务管理部门（如XX市机关事务管理局）拥有三个账号，除具有本级账号和主管部门审核账号外，还有全县、区审核账号。本级账号负责填报单位本级4张表；审核账号负责审核本级账号以及二级机构提交的表1、表2；全县、区审核账号负责本地区所有公共机构的汇总数据，审核完后系统自动汇总数据并提交至上级主管部门。
2.合署办公单位应将本单位所有填报信息（表1-4）向集中办公区牵头单位提供，由牵头单位负责统计填报；有二级机构的合署办公单位，还需登录审核帐号，审核汇总所属二级机构的填报数据（表1-2）。

三、填表说明

（一）碳排放统计数据
核算边界：核算边界为本单位能源消耗覆盖范围（统计的煤、电、气等能源具体消耗范围），主体办公楼、职工宿舍、家属楼以及外租商铺，统计能耗包含哪些建筑消耗勾选对应建筑。

无烟煤：填写本单位统计期内无烟煤实际消费量（无烟煤，质地坚硬，有金属光泽，燃烧时无黑烟）

烟煤：填写本单位统计期内烟煤实际消费量（烟煤，有光泽，燃烧时有黑烟，锅炉主要用煤）

褐煤：填写本单位统计期内褐煤实际消费量（褐煤，无光泽，品质较差，价格较低）

汽油:填写本单位统计周期使用的汽油实际消费量。统计单位为升，按照系数0.73kg/L换算为升填报。

柴油:填写本单位统计周期使用的柴油实际消费量。统计单位为升，按照系数0.86kg/L换算为升填报。

天然气：填写本单位核算边界统计周期内的天然气实际消费量，并拆分为食堂消耗，天然气锅炉消耗，其他消耗三部分，若食堂不耗天然气，也无燃气锅炉，相应部分填0。
液化石油气:填写本单位统计周期内使用的液化石油气实际消费量，一般为食堂灶具使用。统计单位为吨，按照系数0.58*kg/L换算为吨填报。

一般煤油:填写本单位统计周期内使用的一般煤油实际消费量，主要用于点灯照明和各种喷灯、汽灯、汽化炉和煤油炉的燃料。统计单位为吨，按照系数0.82*kg/L换算为吨填报。

燃料油:填写本单位统计周期内使用的燃料油实际消费量。统计单位为吨，按照系数0.92*kg/L换算为吨填报，一般不作为主要燃料使用，用于助燃稳燃。

焦炉煤气:填写本单位统计周期内使用的焦炉煤气实际消费量。

管道煤气:填写本单位统计周期内使用的管道煤气实际消费量。

电消费数据：填写本单位核算边界统计周期内消费的总电量。拆分为中央空调消耗量；其他电热水，采暖（不含中央空调）设备消耗量；其他办公设施耗电量三部分。

采暖面积:填写本单位办公场所中实施冬季采暖的建筑面积，包括集中供暖（市政供暖），独立供暖（自有锅炉）两部分。

独立供暖面积：本单位自有锅炉供暖的面积。
集中采暖面积（按面积收费）:填写本单位办公场所中按面积缴纳采暖费用的采暖总面积。
集中采暖面积（按热量收费）:已安装热计量装置，按热消费量收费的采暖部分，填写热计量收费统计期内的热量消费数据GJ。
建筑面积：填写本单位核算边界内的所有建筑总面积。
用能人数：填写本单位统计周期内的日平均用能人数，包括在岗在编（注册）人员以和各类编外工作人员。计算方法：
用能人数=本单位办公区域统计周期内的用能人数总量/统计周期的天数。
编制人数：填写本单位经有关部门批准的编制人员数量。
（二）公共机构独立供暖能力调研数据

锅炉类型：设4个选项，无锅炉、燃煤锅炉、电锅炉和燃气锅炉，各单位如实填报。无锅炉的单位选择“无锅炉”选项，此部分其他内容无需填报。

燃气锅炉低氮改造：下设三个选项，“是”“否”“无需改造”，2018年以后生产的燃气锅炉无需改造，各单位根据实际情况如实填报。电锅炉和燃煤锅炉无需填写此项。
锅炉供水流量:填写本单位锅炉每小时供热水的流量，单位为t/h。

锅炉供水温度：填写本单位锅炉供出热水的温度，单位℃。

锅炉供水压力：常压锅炉填写“常压”，承压锅炉填写具体的压力参数，单位MPa。
锅炉回水流量:填写本单位锅炉每小时回水的流量，单位为t/h。

锅炉回水温度：填写本单位锅炉回水的温度，单位℃。

锅炉回水压力：常压锅炉填写“常压”，承压锅炉填写具体的压力参数，单位MPa。

锅炉总运行小时数：锅炉供暖季运行总时长，单位h。

锅炉供暖面积：本锅炉的供暖覆盖建筑面积。

累积流量：供暖期间锅炉供给供暖管网热水累积流量，及供暖管网回锅炉的冷水累积流量。（若无累积流量可以根据：累积流量=给水或者回水流量*锅炉运行小时数获得）

夏季供热水累积流量：若锅炉存在直供热水，统计夏季（非供暖季）供热水累积流量。

（三）公共机构节能降碳潜力诊断补充数据

建筑外墙面积：本单位核算边界内所有建筑，外墙和屋顶总面积扣除外窗总面积。

外墙保温改造面积：外墙和屋顶更换保温板或者增加保温措施的总面积。（扣除重复改造面积）

窗户数量：外窗总数量。

窗户改造数量：更换框架，换玻璃等改造的窗户总数量（扣除重复改造窗户数量）。

分体式空调总数量：分体式空调总数量，按照分体式空调的功率（匹数：制冷量2200W-2600W为1匹，2700W-4400W为1.5匹，4500W-5500W为2匹，7000W为3匹）及能效级数分类统计本单位所有空调，填报不同能效等级不同功率的空调总数量；具体制冷功率和能效等级可以查看空调机身的铭牌或者能效标识获得。

中央空调制冷机组数量：中央空调制冷机数量，按照中央空调制冷机组的制冷量及能效级数分类统计本单位所有中央空调的制冷机组，填报不同能效等级不同功率的制冷机组总数量；具体制冷功率和能效等级可以查看空调机身的铭牌或者能效标识获得。（中央空调制冷机一般在楼顶，可寻求物业专业人士帮助）

房间数量：本单位核算边界内所有建筑总房间数量。

节能灯：灯管被设计成真空，其中充有水银。加速后的电子与受蒸发后的汞原子作用，产生紫外线光。在节能灯管内涂有荧光物质，紫外线光照射到荧光物质上，就产生了光线。

LED灯：通过一个个LED灯珠串联或并联而成，这些LED灯珠由发光二极管构成。

节水马桶：查看马桶标识。

节水水龙头：陶瓷片密封水嘴、感应水龙头、节流水龙头、延时水龙头等

箱式电梯数量：本单位核算边界内直梯总部部数。

多联动式电梯：当业主按下等待键时，两台或者多台电梯中离业主所在楼层最近的那一台会响应并停至业主所在楼层。

节能照明电梯数量：安装节能灯的电梯数量。

手扶式电梯数量：核算边界内的手扶电梯总数，及其中带自动启停（人体感应，有人启动，无人停止）的部数。

燃煤热水锅炉数量：统计核算边界内的燃煤热水锅炉数量，及锅炉的供热功率参数，可查看锅炉铭牌确定（1t热水锅炉的额定热功率为0.7MW）。

燃气热水锅炉数量：统计核算边界内的燃气热水锅炉数量，及锅炉的供热功率参数，可查看锅炉铭牌确定（1t热水锅炉的额定热功率为0.7MW）。

电锅炉：本单位用于供暖的电热水锅炉，查看锅炉铭牌，按照锅炉额定电功率统计各单位空调数量。
职工食堂灶台数量：食堂内灶台总量及其中有节能标识的灶台总数量。

公务车数量：单位所有公务车数量及单位年度租赁使用车辆。（包括所有车量，如通勤车，公务用车，垃圾清运车，工程用车等）

燃油/燃气车数量：公务车中扣除新能源车数据。

新能源车数量：公务车中绿牌车数量。

停车位数量：核算边界内停车位总个数。

充电桩数量：核算边界内充电桩总个数。

建筑屋顶面积：核算边界内所有建筑的屋总面积。

屋顶光伏面积：核算边界内屋顶铺设光伏的总面积（太阳能电池板和太阳能热水器总面积）。

合同能源管理项目：合同能源管理是指节能服务公司与用能单位以契约形式约定节能项目的节能目标（不包括节水项目合同）。

能源审计：用能单位自己或委托从事能源审计的机构,根据国家有关节能法规和标准,对能源使用的物理过程和财务过程进行检测、核查、分析和评价的活动。

四、填报注意事项

（一）各级公共机构填报表1时，务必完善组织机构代码信息和统一社会信用代码信息，根据机构属性选择机构类别。

（二）碳排放统计数据表：

1.核算边界：与本单位能耗统计边界相同，核实能耗统计是否覆盖家属楼，职工宿舍，外租商铺；
2.液体燃料统计单位，汽油、柴油为升（L）,燃料油、一般煤油、液化石油气为吨（t），填报时若是单位不统一要根据燃料密度折算。

3.集中供暖：市政供暖收费方式为按面积收费和按热量收费两种，区分不同收费方式对应的供暖面积，按面积收费的填报面积数据，按热量收费的填报热量数据（吉焦/GJ）。
（三）表4中：

1.外墙改造面积：重复改造的面积不能叠加计算。

2.窗户改造数量：重复改造的窗户不能叠加计算数量。

3.公务车数量：本单位使用的所有公用车数量，包括通勤车，公务用车，垃圾清运车，工程车等
4.光伏面积：屋顶太阳能使用面积，包括太阳能电池板和太阳能热水器。

5.合同能源管理项目数量：不含节水项目。


