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填表说明

附件2：自治区本级党政机关办公用房信息统计表
一、单位基本情况
（一）地址坐落：填写办公区地址坐落，格式按照“XX省XX市（县）XX街道XX号。
（二）单位名称（使用单位）：将同一个办公区内的所有使用单位均填写在内，多个单位填多条。
（三）机关级别：按照本单位三定方案确定的级别填写。
（四）行政编：按照三定方案编制情况填写。援疆干部、派驻纪检组纳入本单位人员编制计算，借调、临聘人员不得计入编制人数。
（五）事业编：按照三定方案编制情况填写。
（六）合计：行政编制与事业编制之和。
二、办公用房基本情况
（七）总建筑面积：已进行权属登记的按照不动产登记证书面积（房屋产权证书面积）填报，未进行权属登记的以办公用房实际建筑面积+办公区内技术业务用房建筑面积填报。
（八）办公用房建筑面积：根据各单位占有、使用或者可以确认属于单位资产的实际办公用房建筑面积，据实填写。
（九）技术业务用房建筑面积：仅计算办公区内技术业务用房面积，并在本单位办公用房信息统计报告中详细说明设立技术业务用房的依据文件。仅有使用面积的，按照《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）第二章第十四条规定，以基本办公用房建筑总使用面积系数换算后填报。
三、清理整改情况 
（十）核定办公用房建筑面积：根据《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）及本单位人员编制情况核算确定。
（十一）超标配备办公用房面积：指各级工作人员超标准配备使用办公用房、各单位超核定面积占用、使用办公用房面积的总和。
（十二）清理整改面积：本年度各单位对超标配备办公用房完成整改的办公用房面积。
（十三）清理整改方式：1.以大换小；2.人员调配；3.整合办公；4.工程改造隔离；5.清理腾退。

附件3：地（州、市）党政机关办公用房信息统计表
一、地区基本情况
（一）地区名称
1.地区本级：填写各地（州、市）地区本级各单位办公用房对应信息栏汇总信息。
2.所属县、市、区：填写各地（州、市）所属县（市、区）办公用房对应信息栏汇总信息，每县（市、区）填写一行。
（二）行政编：各地（州、市）、县（市、区）根据本级党政机关编制总数填写。援疆干部纳入本地区人员编制计算，公益性岗位、三支一扶，县（市、区）聘用（雇佣）并由财政供养人员，以县（市、区）人社部门、团委、组织部、编办出具的批准人员数计算。借调、临聘人员不得计入编制人数。
（三）事业编：按照三定方案编制情况填写。
（四）合计：行政编制与事业编制之和。
二、办公用房基本情况
（五）总建筑面积：已进行权属登记的按照不动产登记证书面积（房屋产权证书面积）填报，未进行权属登记的以办公用房实际建筑面积+办公区内技术业务用房建筑面积填报。
（六）办公用房建筑面积：根据各单位占有、使用或者可以确认属于单位资产的实际办公用房建筑面积，据实填写。
（七）技术业务用房建筑面积：仅计算办公区内技术业务用房面积，并在本单位办公用房信息统计报告中详细说明设立技术业务用房的依据文件。仅有使用面积的，按照《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）第二章第十四条规定，以基本办公用房建筑总使用面积系数换算后填报。
三、清理整改情况
（八）核定办公用房建筑面积：根据《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）及本单位人员编制情况核算确定。
（九）超标配备办公用房面积：指各级工作人员超标准配备使用办公用房、各单位超核定面积占用、使用办公用房面积的总和。
（十）清理整改面积：本年度各单位对超标配备办公用房完成整改的办公用房面积。
（十一）清理整改方式：1.以大换小；2.人员调配；3.整合办公；4.工程改造隔离；5.清理腾退；各地区结合实际填写，并在本地区办公用房信息统计报告中详细说明。

附件4：党政机关领导干部配备使用办公用房信息统计表
一、领导干部基本情况
（一）所在单位：负责保障领导干部办公用房的单位，例：****办公厅（室）。
二、办公用房使用情况
（二）地址房间号：按照****地（州、市）****县（市、区）****路****号****办公楼****室填写。
（三）配备使用面积：填写实际配备的办公室使用面积
三、超标整改情况
（四）超标配备面积：实际使用面积减去职级面积，参照《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）规定填写。
（五）整改措施：采取维修改造或调整办公室，请详细说明。
（六）其他需要说明的情况：统计范围为自治区本级党政机关、二级单位副厅级职务（含）以上领导干部（不含职级并行享受待遇人员）；各地（州、市）四套班子、法检两院副厅级职务（含）以上领导干部；县（市、区）四套班子主要领导（不含职级并行享受待遇人员）。

附件9：地（州、市）党政机关办公用房处置利用情况统计表
（一）单位名称
1.地（州、市）本级：填写各地（州、市）地区本级各单位办公用房处置利用对应信息栏详细信息。
2.所属县、市、区：填写各地（州、市）所属县（市、区）办公用房处理利用汇总信息，每县（市、区）填写一行，填写格式为“****县办公用房处置利用面积：****平方米、资金收益：***万元”。
（二）房屋面积：填写实际建筑面积。
（三）坐落地址：填写办公区地址坐落，格式按照“XX市（县）XX街道XX号。
（四）房屋性质：办公用房、技术业务用房、其他房产。
（五）处置方式：1.调剂使用；2.转换用途；3.置换；4.出租；5.拍卖；6.拆除。各地区结合实际填写。
（六）资金收益：办公用房出租的填写年租金，办公用房拍卖的填写交易总价。

附件10：地（州、市）党政机关办公用房维修改造情况统计表
（一）单位名称
1.地（州、市）本级：填写各地（州、市）地区本级各单位办公用房维修改造对应信息栏详细信息。
2.所属县、市、区：填写各地（州、市）所属县（市、区）办公用房维修改造汇总信息，每县（市、区）填写一行，填写格式为“****县办公用房维修面积：****平方米、维修资金总额：***万元。”。
（二）办公用房建筑面积：根据各单位占有、使用或者可以确认属于单位资产的实际办公用房建筑面积，据实填写。
（三）办公用房维修面积：本年度维修办公用房面积总和。
（四）维修改造原因：填写各地（州、市）地区本级各单位进行办公用房维修改造的具体原因。
（五）维修资金：1.财政拨付；2.专项经费；3.自筹资金。
（六）维修资金总额：本年度维修办公用房的总资金。
